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Checkliste
Pressemiteilungen über geplante Schulanlässe

Alle Berichterstattungen in den gedruckten und elektronischen Medien über Schulanlässe werden zukünftig nur noch über das schulinterne Kommunikationsteam (Vorsitz: E. Morger, SRP) organisiert. 

14 Tage vor dem Anlass

· Anmeldung der gewünschten Berichterstattung durch die Lehrkraft oder das Organisationsteam (Vermerk der Ansprechperson) in Papierform oder über Mail ernst.morger@schuleschaenis.ch  an E. Morger.

· Beilagen zur Anmeldung: möglichst viele Unterlagen über den geplanten Anlass (Einladung, Kurzbeschrieb über Art des Anlasses mit Angabe über Dauer, Zielpublikum, Inhalt usw.)

· Aufgrund dieser Angaben erstellt E. Morger eine Voreinsendung für die Regionalzeitungen. Das organisierende Team oder die Lehrkraft wird über den Inhalt orientiert. 

10 Tage vor dem Anlass

· E. Morger klärt bei den verschiedenen Regionalzeitungen ab, ob sie an einer exklusiven Berichterstattung über den Anlass durch ihre Mitarbeiter interessiert sind. 

· Es fallen keine Kosten an für die Schulgemeinde.

· Falls keine exklusiv Berichterstattung übernommen wird oder nur von einem Teil der Regionalblätter, entscheidet E. Morger, je nach Grösse und Wichtigkeit des Anlasses, über den Zuzug einer freien Berichterstatterin aus der Gemeinde und organisiert die Berichterstattung.

· Die Entschädigung der Berichterstatterin (je nach Dauer des Anlasses ca.150-200 Franken) erfolgt durch die Schulgemeinde und ist im voraus zu vereinbaren. Die Entschädigung deckt den Besuch des Anlasses, das Verfassen des Berichtes und mindestens 4 Fotos über den Anlass ab.

3 Tage vor dem Anlass

· E. Morger orientiert die organisierende Lehrkraft oder das Organisationsteam über Mail über den Ablauf der Berichterstattung. 

1-2 Tage nach dem Anlass

· Rechtfertigt die Art des Anlasses den Zuzug einer externen Berichterstatterin nicht, hat das organisierende Team oder die Lehrkraft die Möglichkeit, selber einen Text zu verfassen und E. Morger  bis 2 Tag nach dem Anlass per mail oder in Papierform inkl. mindestens 3 Fotos vom Anlass zu übermitteln.

· E. Morger koordiniert die Einsendung an die verschiedenen Regionalzeitungen.
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